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Vorwort - Einfihrung

In der Verlautbarung der BStBK uber die Erstel-
lung von JA werden die Berufsangehérigen dar-
auf hingewiesen, dass sie in ihrer Praxis Rege-
lungen einfihren mussen, die gewahrleisten,
dass bei der Auftragsabwicklung zur Erstellung
eines Jahresabschlusses einschlie3lich der Be-
richterstattung die gesetzlichen Vorschriften und
fachlichen Regelungen beachtet werden. Dies
ist nicht neu, den schon § 55b WPO verlangt
dies.

Das aktuelle wp.net Qualitatssicherungs-
Handbuch Erstellung von Jahresabschlissen

Abbildung 1

ren, was der Wirtschaftsprufer oder Steuerbera-
ter mit seinen unterschiedlichen Bescheinigun-
gen meint.

Inzwischen hat sich auch die Wirtschaftsprufer-
kammer zur Verwendung des Standards im
Doppelpack geaulRert: Die Verlautbarung der
Bundessteuerberaterkammer enthélt keine Aus-
sagen, die bei Anwendung durch einen Wirt-
schaftsprufer / vereidigten Buchprifer zu einer
Verletzung von Berufspflichten fihren wirden.

Die Bundessteuerberaterkammer hat nun fol-

Jahresabschluss-Erstellung
Auftragsarten

Auftragsart 1
ohne Beurteilung

Auftragsart 2
mit Plausibilitatsbeurteilung

Auftragsart 3
mit umfassender Beurteilung

Auftragsart 4
abweichender Auftrag

L | L |

| | L

Grafik entnommen aus LSWB info 3/2010
Bundessteuerberaterkammer verabschiedet
Uberarbeitete Fassung

von Prof. Dr. H. Michael Korth

wurde wegen des IDW S 7 bzw. der
Bundesteuerberaterkammer neu gefasst.
Wop.net hat sich entschieden, der Verlautbarung
der Bundessteuerberaterkammer zu folgen, weil
die Transparenz des BStBK-Standards den
Vorzug bietet, der Erwartungsliicke entgegen-
zuwirken. Der IDW S 7 ist nicht frei zugénglich
und muss kauflich erworben werden. Es ist
kaum zu erwarten, dass die Offentlichkeit den
IDW S 7 kauflich erwerben wird, um zu erfah

11 1.2 1.3 21 2.2 23 31 3.2 41 22 23
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durch den Buch- durch den durch den Buch- durch den durch den Buch- durch den Buch- durch den
Mandanten filhrung Ersteller Mandanten fiihrung Erstelier Mandanten fihrung Mandanten fihrung Ersteller

und
Plausibilitats- bestimmte Posten/

beurteilung
oder um-

Unterlagen einer
umfassenden Beurteilung

fassende unterzogen, die
Beurteilung tbrigen Posten einer
bestimmter Plausibilitatsbeurteilung

Posten unterzogen

gende handelsrechtliche Auftragstypen ausfin-
dig gemacht und dazu auch Musterbescheini-
gungen vorgestellt.

Zwar hatten manche in der Kammer ganz gerne,
dass alle WPs und vBPs bei lhrer Arbeit Bezug
auf den IDW S 7 nehmen. Der IDW S 7 hat aber
den groBen Nachteil: Der Standard ist ur-
heberrechtlich geschitzt und deswegen lauft
man Gefahr, bei Verwendung zum Abbau der
Intransparenz sich mit IDW Forderungen kon-
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frontiert zu sehen. Dies hat wp.net schon mal
bei der Verwendung eines Entwurfs zu spuren

bekommen.

Die Verlautbarung der BStBK ist urheberrecht-

BStBK-Verlautbarung ist inhaltlich weitgehend
mit IdW S 7 abgestimmt. Die Vorgaben fur das

Musterhandbuch basieren auf der Verlautbarung
der BStBK, an der auch wp.net durch Eingaben

lich nicht geschuitzt. Dieser Schutz macht auch

keinen Sinn, wenn man als

tungsliicke vorgebeugt. Trotzdem ist der neue

Job 1 - Erstellung ohne Beurteilungen

.,Fachbehorde®
mochte, dass deren Verlautbarung angewendet
und eingehalten wird. Da wegen der Offentlich-
keit die Adressaten erfahren, ob und welche
Beurteilungen die Ersteller abgeben, wird bei
der Verwendung der Verlautbarung der Erwar-

mitgewirkt hat.

Ergdnzend zum S 7 hat die Bundessteuerbera-
terkammer auch Musterformulierungen fur Be-
scheinigungen
schliissen vorgestellt.

von steuerlichen

Das Handbuch brauchen Sie fur jede Erstel-
lungsarbeit. Fur jeden Mandanten kopieren Sie

das Handbuch in das Verzeichnis.

Gegenstand dieser
Auftragsart ist die Entwick-
lung der Bilanz und GuV aus

Regelungen und Arbeitshilfen fiir die Erstellung ohne Beurteilung

Netwendigkeit immer vorab priifen!

den ungeprl'.'lften Konten, GH-04-03  Aktenvermerk Konsultation” GL-04-01  Auftragsarten

Salden Und GA-04-01 Erstellungsmatnahmen  GH-04-12  Nachweishogen joffene Punkte’  GL-04-02  Business Understanding Krormmes

ggf&iﬂgiﬁ?;ﬁvr\:zlsen Unteéer GH.04.10 Riskoeinschatzun GH-04-19  Akiual. Dauerakie Checkliste/Gl..  GL-04-08  Ubersicht IDVY Verlauth Stand Ok. 2009

erteilten AUSkunfte Und 540478 Eeurt Buchichiung u GH-04-256  |ndex Arbeitspapiere GL-04-10  Muster LB mof KapG

gegebenenfa”s be| (3H-04-23 Planungsmemo GH-04-27  Unterlagenanforderungen GL-04-11  wpnet RH LB morkapGes

KapG/KapG & Co. die GHO44?  Uberwachunosbogen

Erstellung des Anhangs _

(IDW/BStBK Rz 32). Dabei E—

kbnnen die vorgelegten GH-04-41 Abschiussmemo

Unterlagen ohne Beurteilung |t |- Dokasmentatons - .

der OrdnungsmaRigkeit oder einer Plausibili- e : —

tatsbeurteilung  Ubernommen werden. Die Eoniir torer e

Berufsangehérigen tragen nur die Verantwor- T g

tung fiir die richtige Ableitung zu einem geset- ]

zeskonformen Jahresabschiuss. Nicht entdeck-

te Mangel in den Unterlagen und Informationen Belschemiguns or SerchfeauEletorna §

sowie die sich daraus ergebenden Folgen fal- - ah -

len insoweit nicht in den Verantwortungsbe- : - | e — .

reich des Berufsangehdrigen (IdW/BStBK Rz m : :

33)_ - s : ;:aescheiﬁgungsre.evm :
Bericht-kann verschickt werdens E an #

Auch Abschlussbuchungen, zum Beispiel die Vo Eretelngsbseinn (i e des Shchen) . -

Berechnung von Abschreibungen, Wertberich- o ot St .

tigungen, Rickstellungen, kdnnen auf Basis der
vorgelegten Unterlagen und erteilten Auskinfte
vorgenommen werden, ohne dass deren

5 Jahresabschluss und Erstellungsbericht . a7
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Richtigkeit zu beurteilen ist (IdW/BStBK Rz
35).

Ergeben sich aber aus den vorgelegten Unter-
lagen ,offensichtliche" Unrichtigkeiten, dann ist
der Berufsangehorige verpflichtet, den Man-
danten auf die offensichtlichen Unrichtigkeiten
hinzuweisen, Vorschlage zur Korrektur zu
unterbreiten und gegebenenfalls auf deren
Umsetzung zu achten (IdW/ BStBK Rz 36).
Nach Beseitigung der offensichtlichen Unrich-
tigkeiten muss der Jahresabschluss in seiner
Gesamtaussage am Ende schlissig sein.

Der Auftrag erstreckt sich auch nicht auf die
Beurteilung der Angemessenheit und Funktion
des internen Kontrollsystems sowie der Ord-

Job 2 - Erstellung
mit

GA-04-01 Allgemeine Fragen

nungsmalfiigkeit der Buchfuhrung. Insbesondere
gehdren die Beurteilung der Inventuren, der Pe-
riodenabgrenzung sowie von Ansatz und Bewer-
tung nicht zum Auftragsumfang (IdW/BStBK Rz

34).

Um die Erwartungslicke der Adressanten nicht
entstehen zu lassen oder entgegenzuwirken,

sollte der Bericht dazu genutzt
grenztheit einer solchen Erstel
lich zu machen.

Regelungen fiir Plausibilitditsbeurteilun(Notwendigkeit immer vorab priifen!

GH-04-03 Aktenvermerk Konsultation® GL-04-01

Aktervermerk Risikobeurteilung: SL-04-02
GL-04-09

GH-04-04

werden. Die Be-
lungsarbeit deut-

Aufiragsarten
Business Understanding Krommes
Ubersicht IDW Verlautb Stand Ok, 200¢

Planung

3H-04-10 Risikoeinschatzung

5A-04-26 Beurteilung der Buchfithrung und JA

Flanungsmema

Analystische Beurtei

Anlagevermégen und
GA-04-02 Abschreibungen
GA-04-03 Vorrate
GA-04-04 Flissige Mittel RAP

GA-04-09 Rechnungsabgrenzung

Forderungen/Wechs. Lul, Sonstige

A-04-05
GAD405 Erldse , Umsatrerl.

GA-D4-10 EK
GA-04-11 Rickstellungen
GA-04-12 Verbindlichkeiten

GA-03-DD Eventualverbindlichkeiten

GA-04-20 GuV
GA-04-30 Anhang
GA-04-40 Lagebericht

Plausibilitatsbeurteilungen

GH-04-14 Deckblatt Unterlagenanforderung
GH-04-15 MNachweisbogen offene Punkte  GL-04-10 Muster LB maf KapG
GL-04-11 wp.netRH LB mgrkapGes
GH-04-17 Deckblatt AP-Pasten Priiffeld GL 04-12 Chechliste BSIBK 2003
GH-04-19 Aktual. Dauerakte Checkliste/Gl..
~

GH-04-23 Planungsmemo
GH-04-24 Ubersicht (iber Strategie
GH-04-25 Index Arbeitspapiere
GH-04-27 Erstellungsinventar

Ergebnisforts chreibung
GH-04-40 Ereignisse nach Bilanzstichtag
GH-04-41 Abschlussmemo
GH-04-42 Uberwachunagsbogen

Bei der Abschlusserstellung mit Beurteilung
der Plausibilitat der vorgelegten Unterlagen
werden neben der eigentlichen Erstellungsta-
tigkeit Befragungen und analytischen Beurtei-
lungen (IdW/BStBK Rz 37) vorgenommen. Die
Plausibilitatsbeurteilungen sollen dem
Berufsangehdérigen mit einer gewissen Sicher-
heit die Feststellung erméglichen, dass ihm
keine Sachverhalte bekannt geworden sind,

die gegen die Plausibilitat der vorgelegten Bele-
ge, Bicher und Bestandsnachweise in allen fir
den Jahresabschluss wesentlichen Belangen
sprechen (IdW/BStBK Rz 37). Eine weiter ge-
hende Beurteilung von erhaltenen Auskinften
und sonstigen Nachweisen wird nur fur erforder-
lich gehalten, wenn Grund zu der Annahme be-
steht, dass diese Informationen wesentliche fal-
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sche Aussagen enthalten oder wenn Hinweise
auf falsche Auskunfte vorliegen.

Nach I1dW/BStBK Rz 40 werden zur Beurtei-
lung der Plausibilitét regelmaflig zumindest
folgende MaRnahmen fur erforderlich

gehalten:

B Befragung nach den angewandten Ver-
fahren zur Erfassung und Verarbeitung
von Geschéaftsvorfallen im Rechnungs-
wesen (IKS-Frage)

B Befragung zu allen wesentlichen
Abschlussaussagen (Siehe
Planungsmemo)

B analytische Beurteilung der einzelnen
Abschlussaussagen (zum Beispiel Ver-
gleiche mit Vorjahreszahlen, innerbe

triebliche und externe Kennzahlenverglei-
che)

B Befragung nach Gesellschafter- bzw. Auf-
sichtsratsbeschlissen mit Bedeutung fur
den Jahresabschluss

B Abgleichung des Gesamteindrucks des
Jahresabschlusses mit den im Verlauf der
Erstellung erlangten Informationen

Die_Checkliste fur die Erstellung von Jahresab-
schlissen mit Plausibilitatsbeurteilung des ge-
meinsamen Arbeitskreises der BStBK und des
DStV e. V. hat weiterhin Gliltigkeit, soll jedoch
noch in diesem Jahr Uberarbeitet werden. Der
IDW S 7 verweist auf den Fragenkatalog zum PS
900 , Pruferische Durchsicht"

Job 3 - Erstellung mit umfassenden Beurteilungen

Die Grundsatze zur Jahresabschlusserstellung
mit umfassenden Beurteilungen haben sich vor
allem dadurch geandert, dass sich die Aussage
zur OrdnungsmafRigkeit nur noch auf die
,vorgelegten Unterlagen” bezieht." In Bezug auf
die vorgelegten Unterlagen muss der
Berufsangehoérige aber eine hinreichende Si-
cherheit Uber die Ordnungsmaligkeit dieser
Unterlagen erlangen.

Anders als bei der Auftragsart Plausibilisierung
der Unterlagen umfasst die Erstellung mit um-
fassenden Beurteilungen die Beurteilung der
Ordnungsmafigkeit der Buchfuihrung und der
Angemessenheit sowie der Wirksamkeit des
rechnungslegungsbezogenen internen Kon-
trollsystems.

Nach IdW S 7 sollen die Beurteilungen nach

Art und Umfang wie bei der Abschlusspri-

fung vorgenommen werden (IdW Rz 46); die-

ser Hinweis ist in der Verlautbarung des

BStBK nicht enthalten.

Anweisungen bzw. —programme und Arbeitshilfen fiir die Beurteilungst

Notwendigkeit vorab immer priifen!

AH-04-04 Aktenyermerk  Fisikobeurteilung:

G040 Fisikosi .
Flanungzmema

GH-04-134 Deckblatt Unterlagenanforderung

Jahresabschluss Beurteilungsprogramm+

ﬁ.e._uj_qu .
G8-04-16 Inventurbecbachtung
EA04-04 Fliissioe Mitel BAE

Eorderungentwechz, Lul,
E.E'.;M;IIEE ige Erli

52:04-10 EK SoPob]

GH-04-23 Planungsmema
GHL.04-74 [bersicht ber 5 .

. it Sishe F
GH-04-2F Linterlagenantorderungen
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Sofern der Berufsangehdrige die Buchfiihrung
oder Teile davon Ubernommen hat, entfallen
Beurteilungen zur Ordnungsmafligkeit der
Buchflihrung.

Als geeignete MalRnahmen zur Beurteilung der
Ordnungsmaligkeit der vorgelegten Belege,
Bicher und Bestandsnachweise werden ge-
nannt (IdW/BStBK Rz 49):

B Soweit die Vorrate des Unternehmens
von wesentlicher Bedeutung fiir den Jah-
resabschluss sind, muss — soweit durch-
fuhrbar — die korperliche Bestandsauf-
nahme beobachtet werden'

B Es ist vom Berufstrager zu entscheiden,
ob Saldenbestatigungen bei Forderungen

und Verbindlichkeiten sowie Bank-und
Rechtsanwaltsbestatigungen einzuholen
sind, um hinreichende Sicherheit dariber
zu erlangen, dass die vorgelegten Unterla-
gen keine wesentlichen Fehler enthalten.

B Zur Bewertung der Vermdgensgegen-
stdande und Schulden sowie zur Bildung
und Bewertung von Ruckstellungen mis-
sen Informationen Uber die bestehenden
Risiken eingeholt und geschéatzt werden.
Dazu ist zu veranlassen, dass risikobehatf-
tete VG bei der Aufstellung der Inventare
gesondert erfasst werden. Ferner sind Ver-
trage Uber Liefer- und Leistungsbeziehun-
gen auf ungewisse Verbindlichkeiten und
auf drohende Verluste zu untersuchen.

Job 4 - Erstellung mit abweichenden Auftragen

Die Stellungnahme der BStBK enthélt als zu-
satzliche Auftragsart die Jahresabschlusser-
stellung bei einem ,abweichenden Auftrag".
Diese Auftragsart betrifft Falle, in denen der
Auftraggeber die Buchfuhrung erstellt und der
Berufsangehoérige bestimmte Posten und
Unterlagen einer umfassenden Beurteilung
unterzogen oder auf die Plausibilitat hin be-
urteilt hat, wesentliche andere Posten aber
nicht beurteilt wurden. Dann kann vom Grund-
satz her nur eine Bescheinigung wie bei der
Erstellung des Jahresabschlusses ohne Be-
urteilung erteilt werden. In diesem Fall sollte in
der Bescheinigung auf die durchgefiihrte Be

urteilung und deren Ergebnisse hingewiesen
werden (BStBK Rz 50).

Werden hingegen bestimmte Posten und
Unterlagen einer umfassenden Beurteilung
unterzogen und die Ubrigen Posten auf Plau-
sibilitdt hin beurteilt, kann nur eine Bescheini-
gung wie bei der Erstellung des Jahresab-
schlusses mit Plausibilitatsbeurteilungen erteilt
werden. Auch in diesem Fall sollte darauf hin-
gewiesen werden, welche Posten umfassend
beurteilt worden sind und zu welchen Ergeb-
nissen diese Beurteilungen gefihrt haben
(BStBK Rz 50).

Info@wp-net.com
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I_Jerst

Sta rt I Jrules-04

. . | Jupdate-04
Far Jeden t Anwender-Handbuch-04-14
Erstellungsauftrag B y5HB-04-14_Frst
brauchen Sie
grundsatzlich den
gesamten Ordner.

Welche Dateien Sie dann im Einzelfall
bearbeiten, dies ergibt sich im Verlauf der
Erstellung. Den die Vielfalt der Auftrage ist
durch die unterschiedlichen Gestaltungen
grof3.

Kopieren Sie deswegen das Handbuch in das
Verzeichnis des Mandanten, z.B.
C:\Mandant\2010\.... Sie starten dann Pro-
gramm im Hauptverzeichnis \QSHB-04-erst\mit
der Exceldatei QSHB-04-JA_Erst.xls.

Nach dem Aufruf dieser Datei erhalten Sie die
rechts oben angezeigte Auswahlplattform.
Neben allgemeinen Hinweisen zum Sinn und
Unsinn eines QSS finden Sie dort auch dieses
Anwender-Handbuch abgelegt. Aber auch den
Startkopf in die Erstellung finden Sie hier.

Dieses Handbuch ist Leitfaden und Hilfe fur die
Erstellungsdokumentation gleichzeitig. Durch
die Verlinkung, auch als Hyperlinks bekannt,
kénnen Sie hier jederzeit zurickklicken. Sie
werden aber auch durch die Erstellung und die
Berichterstattung gefuhrt. Auch in den Dateien
finden Sie Verlinkungen und kommen so ohne
Suchen zu den Arbeitspapieren. Auch hier ist
im ersten Schritt die Birokratie zu bedienen
Gehen Sie also ,Zum Auftragswesen® und sie
erhalten die gesamte Dokumentationspalette,
von der Auftragsannahme, Uber das ABS, in
die Planung, usw.

Die zu ubernehmenden Aufgaben sollten vor
Auftragsannahme eindeutig festgelegt sein.
Dazu verwenden Sie das passende ABS aus
und beschreiben Sie darin den Téatigkeitsum-

Jahresabschlusserstellung

mit und ohne Beurteilungen

Literatur

Rules, BS WPO etc

Auftragswesen

Anwender-Handbuch folgt

Planung, Auswahl Durchfiihrung

Erstellung ohne Beurteilung

Erstellung mit Plausibilitatsbeurteilung

Erstellung mit umfassender Beurteilung

Berichtswesen

fang in der Auftragsbestatigung konkret. Nach
der Verlautbarung des BStBK muss - im
Gegensatz zu IdW S 7 —diese AB lediglich bei
der erstmaligen Auftragsannahme ,getan wer-
den. Spater kann, wenn sich nichts Gravierendes
andert (zB Ubergang von Plausibilisierung auf
umfassende Beurteilung) ohne ABS erstellt
werden.

Auf der nachsten Seite sehen Sie die adminis-
trativen Dokumente. Da wir uns ab 2011 mit
dem HGB-BiIMoG beschaftigen miussen, haben
wir diese gesetzliche Grundlage hier eingebaut.
Die Anderungen durch HGB-BilMoG sind invers
dargestellt. Die WPs/vBPs haben auch bei dieser
Aufgabe die allgemeinen Grundsatze der WPO
und Berufssatzung (auch die Unabhéangigkeit) zu
beachten. Deswegen ist der Auftragsannahme
der Erstellung voran gestellt. Zu jeden Auftrag
gehort grundsatzlich auch ein Auf-
tragsbestéatigungsschreiben. Dieses ABS ge-
winnt wegen der sehr unterschiedlichen Auf-
tragslagen eine besondere Wichtigkeit. Abhangig
von der Art der Erstellung sind die An-
forderungen auszurichten. Wir stimmen mit dem
IDW Uberein, dass eine umfassende Beurteilung
dann nicht moglich ist, wenn der Berufstrdger an
der Erstellung bereits mitgewirkt hat. Es kann
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also keine Bescheinigung der Ordnungsma-
RBigkeit der Buchhaltung geben, wenn diese
Buchfihrung vom Ersteller selbst erstellt wur-
de.

Der Umfang der Planung ist auch wieder ab-
hangig vom Auftrag, ebenso von den Antwor-
ten zum Business-Understanding und der Risi-
koanalyse.

Je nach Bescheinigungslage bearbeiten Sie
diese Dateien. Am wenigsten brauchen Sie fur
Fall 1, weil bei dieser Sie nur formale Vorga-
ben eingehalten werden missen. Z.B. ob die
Bilanz auch Vorjahreszahlen ausweist. Sind
die gesetzlichen Gliederungsvorschriften ein-
gehalten. Z.B. Wurde noch nicht eingezahltes
Stammkapital gegen Gezeichnetes Kapital of-
fen verrechnet

Rufen Sie nach der Auftragsannahme die be-
notigen Auftrag auf, dann erhalten Sie das un-
ten stehende Bild. Die Regelungen in der lin

ken Spalte (AA) (Erste Stufe eines QSS) Zum
Thema wie Going Concern oder normentspre-
chender Jahresabschluss sollte der Fachmann
WP, Vv‘BP“ oder Stab kennen. Aber weitere
Formalien sollten auch bei ohne Beurteilungen
beachtet werden. Deswegen haben wir einen
Leitfaden vorgeschaltet

Wenn Sie auf der Excelplattform wieder einen
Schritt zuriickgehen wollen, klicken Sie einfach
links oder rechts oben auf ,zurtck®.

Deswegen gehort dazu auch die Phase | mit
dem Business Understanding und der Beurtei-
lung der Internen Kontrollen zum Aufgabenfeld
dieses Erstellers.

Die eigentlichen postenbezogene Beurteilungen
finden Sie unter der Rubrik ,Jahresabschluss®.
Unten das Beispiel aus der Beurteilung des AV.
Falls Sie nur Plausibilitatsbeurteilungen durch-
fuhren, reicht dann der Teil I. In der dritten Stu-
fe, kdme dann noch der Teil Il hinzu

Berichtsarbeiten in Abhangigkeit der Bescheinigung

Fur jede der drei Grundformen gibt es einen
Musterbericht. Damit muss der Anwender nur
noch die kleinen Modifikationen anpassen.
Wenn also der Auftraggeber méchte, dass der
Abschluss plausibilisiert wird, trotzdem aber
eine umfassende Beurteilung der Vorrate fur
die Bank braucht, dass missen Sie nur noch
die Inventurbeurteilung zum Bericht hinzufu-
gen.

Falls Sie nur einen steuerlichen Abschluss er-
stellen, dann sollten sie die entsprechenden
anderen Bescheinigungen verwenden. Fir die
steuerlichen Abschlisse stellt uns die BStBK
Musterformulierungen zur Verfligung.

Jahresabschlusserstellung
Berichtswesen Lagebericht Anhang

IH-04-40 Musterbericht ohne Beurteilung

IH-04-40 Musterbericht mit Plausibilitatsbeurteilungen

IH-04-40  Musterbericht mit umfassenden Beurteilungen

IH-04-41  Musterbericht Erlauterungsteil

IH-04-42  Bilanz GuV und AniSp und Auswertungen

IH-04-43  Alle Muster-Bescheinigungen der BStBK

IH-04-44 Rechtliche Verhaltnisse (Anlage)

Anhang Lagebericht

Jahresabschluss Teil Ill Anhang

Lagebericht mgr. Kapitalgesellschaft Muster

Lagebericht mgr. Kapitalgesellschaft Checkliste
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